
 

 

 
 های سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از  1 صفحه:

حوزه رئیس هیئت     :عنوان واحد سازمانی

                 مدیره و مدیرعامل  
 1 شماره پست: عامل   ریو مد  رهیمد  اتیه   سیرئ   عنوان پست:

 

 باشد.   یامور حفظ حقوق و منابع و اموال شرکت م  انیو حسن جر  یو مجمع عموم  رهیمد  ئتیمصوبات ه  یعامل مسئول اداره امور شرکت و اجرا   ریمد -1

 یاستخدام   ردرباره امو  میاتخاذ تصم  یکارکنان و به طور کل  یفوق العاده ها   ی و برقرار  ایاستخدام انتصاب ارتقاء انفصال اعطا پاداش اضافه حقوق و مزا   -2

   و مقررات مربوط  نی آموزش کارکنان شرکت طبق قوان  و

 ب یو مقررات مربوط پس از تصو  نیوجوه نزد آنها طبق قوان  افتیبه نام شرکت و پرداخت و در  یخارج  ای  یداخل  یدر بانک ها  یارز  ای  یالیافتتاح حساب ر -3

 ره یمد  ئتیه

 شرکت  یو ساختار کل  لاتی مختلف شرکت در حدود تشک  یواحدها   یتها یو مسئول  اراتیو حدود اخت  فیوظا  نییتع -4

 در امور شرکت و  یو وابسته و بازرس  یفرع   یو معاملات و مخارج شرکت و شرکتها   اتینسبت به عمل  یو حسابرس  یو محاسبات  یمال  یاعمال نظارت ها -5

 ها و موسسات تابع شرکت   یندگیو نما  شعب

 و   یگذار   هیسرما  تیری مد  یطراح  یز یخارج از شرکت که در مورد مسائل برنامه ر  ایو    یداخل  یدر مجامع و جلسات و کار گروهها و شوراها   تیعضو -6

 شود.   یموارد مرتبط با امور شرکت برگزار م  ریسا

 حق  یو حقوق  یفر یو طرح آن اعم از ک  یدعاو  بیدفاع از حقوق شرکت و تعق  یاست و برا   ییو قضا  یشرکت در مراجع ادار   یقانون  ندهیعامل نما  ریمد -7

 مربوط را به صورت مکرر دارد.   ی و انتخاب و عزل وکلا   ریبه غ  لیتوک

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولين مربوطه

  سرپرست شهر فرودگاهی   سعید چلندری   تعيين كننده وظايف

  سرپرست شهر فرودگاهی   سعید چلندری   تاييد كننده وظايف 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  مسئول واحد تشکيلات 

 بودجه 
 


